MODE D’EMPLOI

Pour déposer votre demande de subvention pour travaux dans les colleges, vous devez faire
une demande en ligne sur le site dédié et sécurisé suivant hitps://vosdemarches.seine-et-
marne.fr/.

Créez votre compte en
cliquant sur le bouton
« pas encore de compte »

Connectez-vous a compte que vous
avez pu créer précédemment en
cliquant sur « Mon compte » puis sur
le bouton « Se connecter »

ou

«MARNE
SE I NE ACCUEIL PARTICULIER ASSOCIATION ORGANISMES ENTREPRISES MON COMPTE|

LE DEPARTEMENT

Apreés création de votre compte, vous
recevez par mail un lien d’activation sur
lequel vous devez cliquer pour activer
votre compte et vous connecter.

CONNEXION S

Adresse mal

Mat de passe

Se connecter

Une fois vous étes connecté, sur la page
d’accueil de votre compte, dans la partie
« Espace collége » vous devez avoir le nom de
votre collége en bleu.

Si ce n’est pas le cas contactez ’ladministrateur
de la plateforme sur cette adresse mail pour
effectuer le rattachement a votre college : APP-
CapDemat-DSIN@departement77.fr

S;E!‘NE‘M‘A“RNW ACCUEIL  PARTICULIER ~ ASSOCIATION ~ ORGANISMES = ENTREPRISES ~ MON COMPTE

Une fois le rattachement effectué (ajout du
collége en question dans I'espace colléege
de votre compte), cliquez sur I'onglet
«mon compte » et sur le nom de votre
college.

Espace college

Espace dédié aux demande du collége

Faites votre demande de subvention en
cliquant sur le bouton « Créer une
demande ». Pour cela déroulez la catégorie
« Travaux » et cliquez sur «Subvention
pour les travaux dans les colléges »

it vous gerez Je ou les collegefs)




Un formulaire a remplir apparait alors. Celui-
ci est composé de 3 étapes. Une fois les
étapes renseignées, cliquez sur le bouton
« Terminer ». Votre demande a alors bien
été envoyée pour traitement. Votre tableau
de bord vous permet de voir votre demande
et son état (Déposée).
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Bonjour
jenvenue sur le tableau de bord de gestion des derniéres demandes de

votre collége.
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Tablea d2 bord

Créer un: demande

les services actusllement disponibles pour

Détil du cobige I

Demandes

[+ CULTURE

[+ SPORT EDUCATIF

MON 7
L COMPTE [= TRAVAUX

Mme

la 2ESH

Vous ne pouvez pas faire votre demande en ligne, merci de contacter I’administrateur sur I’adresse
mail suivante: APP-CapDemat-DSIN@departement77.fr




